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1. Pengenalan

Manual Sistem OSC 3 Plus Online adalah bertujuan untuk memberi kefahaman serta
pengetahuan berhubung tatacara penggunaan Sistem OSC 3 Plus Online bagi permohonan
yang berkaitan Kebenaran Merancang, Kawalan Pembangunan, Kelulusan Landskap serta

Permit yang dikendali oleh setiap Pihak Berkuasa Tempatan(PBT).
Sistem ini mampu memperkasa penyampaian perkhidmatan serta mampu menjadi sebuah

organisasi yang mempunyai kecekapan dan keberkesanan tadbir urus terbaik bagi

mentranformasikan sistem pengurusan yang sedia ada.
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2. Peranan: Koordinator

Koordinator Teknikal merupakan individu yang bertanggungjawab dalam menentukan /
menugaskan kumpulan dalaman tertakluk kepada skop yang berkaitan bagi sesebuah
permohonan.

Koordinator juga mempunyai kuasa dalam menentukan ulasan/komen yang dibuat oleh
kumpulan dalaman bagi permohonan sebelum ia dibentangkan dalam mesyuarat.

21. Log Masuk

Koordinator Teknikal mempunyai pautan log masuk yang mempunyai akses kepada modul
dalam sistem mengikut jenis peranan.

& BN Pemonhon (SP)  KakRangan  Agensi

Kasitangan
Prngunusan

KPKT

Log Masuk
SEBAGAI KAKITANGAN

1D Pengguna

Kata Laksan

Rajah 1 : Pautan Untuk Log masuk

Langkah 1 Klik pautan Kakitangan pada bahagian atas sebelah kanan Portal OSC 3 Plus
Online.

Langkah 2 Klik Kakitangan bagi peranan KOORDINATOR.
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et
KPKT

Log Masuk

SEBAGAI KAKITANGAN

1D Pengguna

Kata Laluan

Rajah 2: Paparan Log Masuk

Langkah 3 Masukkan ID PENGGUNA serta KATA LALUAN yang sah.

Langkah 4  Klik butang

2.2. Dashboard

Dashboard merupakan perkara pertama yang akan dilihat oleh Koordinator setelah berjaya
log masuk. Dashboard memaparkan tugas yang belum selesai dan permohonan
memerlukan ulasan.

Dashboard

Tugas Yang Belum Selesal
race o Carten

Fegaen C hwgpe O den G ol

Permohonan Memeriukan Ulasan

a0 Permchonan Prian Bergran PERMONORAN CASANGAN SATU UMET ILANG 3 THGKAT

181310 Permchane Peien Bangran CAGANGAN MINCRIAN SERLAS K8 ANG BERKIMIAR BEREATA FLABAT 2 TINGKAT OF ATAS LOT 1 JALAN 4 KARASAN

e PURNOUSTRAN FASAMG, MUNIM RASANG, OAERAN 1L LAMGAT SELANGOR DAL (HEAN
Permeone Peian lengran ADANGAN MENCHRIAN SURIAH BUMAM IADAT SATU TINGKAT 1 ATAS LOT 1111 JALAN & MUNIM BERANANG, DATRAM

] WAL LANGAT, SELANGOR DARUL ENSAN UITUR TETUAN ASC SON 890

010 REBORANAN MORANCANGD B0 CADANGAN FEMBANGUNAN | 6T RUMAI SESEBUAN 03 ATAS LOT 1004
M RM00190 719070 MO SEMENYI DAERAN ML LANGAT, SELANGOR DARU EMEAN UNTUR SR 1ASLINA MUSAM

807 2019 Permona Peian Bergen AGANGAN YAMBAHAN DA UBAMIUAL L8 BARAGIAN DALAMAN PADA | UNET KEDA/ PEJABAT 3 TINGRAT SEDIADA DI NO ST,
M PRIT 190718208 T IMELT) JALAN TUM ABDUS AZIZ, (3000 KAJANG, SELANGOR DARA EHAN LY

Rajah 3: Dashboard Koordinator
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3. Modul Permohonan

Modul Permohonan mengandungi 7 sub modul iaitu sub modul Keseluruhan, Kebenaran
Merancang, Landskap, Bangunan, Infra, Permit dan Am. Setiap sub modul akan di tapis
mengikut jenis borang permohonan sebagai contohnya sub modul Kebenaran Merancang
akan mengandungi semua permohonan yang berkaitan dengan borang permohonan
kebenaran merancang manakala sub modul Keseluruhan pula akan mengandungi semua
jenis borang permohonan.

3.1. Keseluruhan

Sub modul Keseluruhan memaparkan semua permohonan yang telah dihantar oleh
pemohon bagi setiap borang permohonan.

& Permohonan v

Keseluruhan
Kebenaran Merancang
Bangunan

Landskap

Infra

O © 0O 0O 0 O

Permit

Am

Rajah 4 : Paparan Semua Sub Modul Bagi Modul Permohonan

Langkah 1 Klik modul PERMOHONAN.
Langkah 2 Klik sub modul KESELURUHAN.

Tarih Permoonsn ===

Rajah 5 : Senarai Borang Permohonan
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Langkah 3

Klik pautan Froses pada kolum Tindakan bagi borang permohonan yang
dipilih.

3.2. Carian Permohonan

Langkah 1

Buat carian dengan memasukkan kata kunci pada carien di
bahagian atas kanan senarai permohonan.

3.3. Maklumat Am Permohonan

Memaparkan maklumat am mengenai permohonan. Pihak OSC serta Koordinator boleh
mengemaskini tajuk permohonan sekiranya tajuk permohonan yang dihantar oleh pemohon
tidak bersesuaian.

Langkah 1

Maklumat Am
Majlis  : Majlis Perbandaran Kajang
Kategori  : Bany)
Nama Pemohon (SP)  © 720917105521 [7?0"7‘05521)@

Skala Pembangunan  : Kecil
No. Permohonan  : MPKJ-KM20190719-026

Status Permohonan  : Lulus

Tarikh Penghantaran 19-07-201% Lengkap Diterima OSC  : 19-07-2019

(DATUK NIZAM BIN SAHARI DPSM) m

Negerl : Selangor
Deersh  : Hulu Langat Mukim  : Semenyih
f"llm PERMOMONAN KEBENARAN MERANCANC CADANGAN PEMUEANGUNAN 1 UNIT RUMAM SESEBUAM DI ATAS LOT 1404 MUKIM
SEMENYS, DAERAH HULLU LANGAT, SELA EHSAN
UNTUK | NUR HASUINA MUMAMAD BASURI

Nama Pemaju/Pemilik  : NUR HASLINA MUHAMAD BAJURI LOT 3937 BATU 3 KAMPUNG BANTING 45200 SABAK BERNAM SELANGOR.

Longitud  : 10185086600 Latited  : 2.90887800
Rancangan Tempatan ' Ya Zoning  : Perumahan
Maklumat Tanah
Jenis Lot Nolot Pemilik Tanah Kategori Syarat Nyata Catatan
Lot 12804 NUR HASUNA MUHAMAD BAJURS Bangunan KEDIAMAN

Rajah 6: Maklumat Am Permohonan

(NG Kemaskini Permohonan
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Tajuk Permohanan

Lok Permohonan

Davran

Rajah 7: Maklumat Permohonan Dikemaskini
Langkah 2 Kemaskini tajuk permohonan di bahagian TAJUK PERMOHONAN.
Langkah 3 Klik butang SIMPAN

Lokas! Permobonan

Langkah 4 Kemaskini tajuk permohonan di bahagian DAERAH.
Langkah 5 Kemaskini tajuk permohonan di bahagian MUKIM
Langkah 6 Klik butang SIMPAN

Nota : Pemohon akan mendapat emel sekiranya tajuk permohonan mereka ditukarkan.

3.4. Penugasan Koordinator

3.4.1. Penerimaan Sebagai Koordinator

Penugasan Koordinator
=3

Rajah 8 : Paparan Penerimaan Koordinator

Langkah 1 Klik butang HANTAR.
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3.4.2. Penolakan Sebagai Koordinator

Jdawak Tiolak Penugassen Sebagal Koordinabor
Mola:  Sebstraetish penolakar

Rajah 9 : Paparan Penolakan Koordinator

Langkah 1 Pilih dropdown JAWAB.

Langkah 2 Masukkan NOTA sekiranya perlu.

Langkah 3 Klik butang

3.5. Maklumat Koordinator

Maklumat Koordinator memaparkan nama koordinator dan ahli kumpulan bagi setiap jenis
permohonan.

Ahli Kumpulan Koordinator

= TN, H.\. REDUAN BIN IDRIS

= PN, SAZTELINA BT. ISMAIL

= EN. LOW KAR YONG

= PN. NURSILAWATI BT. ABD. RAHIM
= EN. NORSAINI B. MAT 54

= EN. EHAIRUL AZWAN B KAMA

= EN. SARAVANAN A/L ANNAMALAL
= PN.NUR AZLIN BT ADNAN

= PN. HAFIZAH LIYANA BT ABU HASSAN
= EN. MOHD KAUSAR B. BANGI

= TN, AMIRUL HAZWAN MAT ZIN

= DATUK NIZAM BIN SAHAR] DPSM

Rajah 10 : Paparan Maklumat Ahli Kumpulan

Langkah 1 Tekan pada [ ikon untuk melihat nama ahli kumpulan.
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3.6. Maklumat Tambahan Permohonan

Maklumat Tambahan Permohonan merupakan ruang untuk koordinator meminda sebarang
perubahan status permohonan

Laps nEr mentust penisstan (s e rcharan

Batin Permestenan

Rajah 11 : Paparan Maklumat Tambahan Permohonan

Langkah 1 Pilih STATUS PERMOHONAN
Langkah 2 Masukkan CATATAN OSC
Langkah 2 Klik butang SIMPAN

3.7. Paparan Maklumat Permohonan

Koordinator boleh melihat keseluruhan maklumat permohonan sebagai rujukan mereka.

Maklumat Permohonan
Development Area ; 3224.00 m |§ 0,3200 hectares || 08000 acres
Plot Ratio 0.9200 Plinth Area  : 2974,00 m*
Buildable Area  : 2974.00° m? Gross Floor Area ¢ 2974.00m°
Soft Landscape Anca 50.00 m* Hard Landscape Area 100,00 m?
Road & Car Park Anea 100,00 m* Mo. of Car Parks 3

Ho, of Molorcycle Parks 2 No. of Handicap Parks 2

Rajah 12 : Paparan Maklumat Permohonan

Langkah 1 Klik Meumatsemebonsn ntyk memaparkan maklumat.
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3.8. Lampiran

Bahagian Lampiran merupakan senarai fail yang dihantar pemohon sebagai rujukan
permohonan mereka. Lampiran mempunyai dua bahagian iaitu bahagian lampiran yang
dimuat naik pemohon dan bahagian lampiran yang tidak berkaitan.

Bahagian lampiran yang tidak berkaitan merupakan senarai fail yang waijib dimuat naik oleh
pemohon namun pemohon menandakan fail yang wajib dimua tnaik tersebut tidak berkaitan
untuk permohonan yang mereka hantar.

Senaral lampiran yang dimust naik

Martatise| Hetetargan Starstard Maitia Fail Démasat Naik
* BORAND A KPPA (REBEMARAN MERANCANG) « 5_RASMI_BRG_A_* POF E_RASMI_BRG_A_BORANG A PDF
SURAT PERMOHONAN RaSki S_HASHI_BRG_A_SURAT BERMOMONAN RASMI POF - 1.
* PELAM KUNCY PELAN LOKASI PELAN KEBEMARAN PLLAN FLBICT [ DA " POIF PELAN_KUNGI_LOWAS] K PELAM KEDENARAN MERANEANG POF - 251 5 &
MER
HESIT HAYASAN FI KEBENARAN MESANCANS KIRAASLSERIT_FL* PO
* FAN_HAKMIL I * P03 GERAN_HARMILIK_CERAMPDF - 2528108
PERAKLIAN HEBENARAN KEBEMARAN_LALLIRN PTSF
* PE LKL TANAHS PELAN KONTUR DAN PELAN UKLIR_KOHNTUR_* FOF PELAN_UNLIR_KCHTUR_PELAN UKUR TANAH. PDF
BERINCIAN
* LAPGRAN CADAMGAN PEMAJUAN (LCP) CADANIZAN_PEMASLIAN, FOf CADARGAN, PEMAJUAN. PDF - 354 518
& RESIT CUKAL TARSIRAN RESIT_CURAL TARSIRAN FOT RESIT_CURAL TAKSIRAN.PDF
* DORLMEN DAFTAR TUELE SYARIAT DA TAR SYARIGAT - POF DAFTAR_SYARMAT_DOHUMEN DAFTAR TUSUH SYARIKATPDF
SURAT KELLILLISAN E18
AL INAM PENETIMASN SURAT PEMAKLUNMAN WD
* Al FET PTO_HEST_CUKAL TANAH BDF
AN HULMHN {Siorm gL APDRAN_STORM_WATER POF
* JPS_ANNEY,_A_BORANG AMMEXE & POF - vss o
* PERGESAHAN GE ik JMG_GEDLDGI_TAPAK IPDF

Rajah 13 : Paparan Senarai Lampiran Bagi Permohonan

3.8.1. Senarai Lampiran Yang Dimuatnaik

Senarai lampiran yang dimuat naik oleh permohon untuk rujukan pada permohonan mereka.
Lampiran tersebut boleh dicetak oleh koordinator.
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Langkah 1

Relerangin

BORAND & KPPA (KEBFMARAN MERANCAND) +
SURAT PERIMOHGNAN RS

Senaral lampiran yang dimuat naik

Shacadard Naima Fail

S_RASMIBRG_A_* POF

Dimunl Hak

B RASHE_BRD_A_BORAND A.POF - a5
5 RASMI_IRG_A_SURAT PERMONOMAN RASMIPOF - 352 41w

* FELAN KUNCH PELAN LOMASY PELAN KERENARAN  BELAN UMD LOKASL KM_* FOF FELAN_KUSICI_LOKASI_KM_FELAN KEBEMARAM MERANCANG. PDF
MERANCANG
RESIT BATARAN Fl KEBEMARAN MERANCAND RIRAAN,_REEIT_FI_* FOF
* GERAM) SLIRAT HAXMILIK! SURAT PERSETUILIAN GERAN_HAKMILIK_* FOF GERAN_HAKMILI_GERAN POF - &
TPANK PEFLIANILAN JUAL BELL 51IIL CARILAN RASH)
PERARLIAN KEBENARAN LALLAN MEBENARAN. LALIMN POF
* PELAN LKLIR TANAR PELAN KONTUS DAN PELAN_LIKUR_KOMTLR,_* FOF PELAN, LIKUR, KON TUR_PELAN LIGUS TAMAH FOF - 54 500
PERINCIAN
LAPGEAN CADANTAN PEMA FIAN [LCP) CADANGAN_PEMAILAN POF CADANDBAN_PEMA AN POF - i24 01 5
RESIT CLIKAI TAKSIAN RESIT_CUKCAL TAKEIRAN POF BESIT_ CUMAI TAKES AN POF
[CRUMEN DAFTAH TUBLH SyARStAT MFTARSHARIKAT.* POF DAFTAR_STARIKAT DOKUIMEN DAFTAR TUBUN SYARIKAT.BOF - 45441 5
SURAT KELULUAN E1A SRS SURAT_ELL POF
SALINAN PENERIMAAN SURAT PEMBNLUMAN MFF SKMM_SURAT_NFRPOF
* RESIT BAYARAN CLICAS TASUAHY CLINAI PETAK PTO_RESET_CLIKAL TANSH POF FTI,_RESIT_CIMAL TANAH POF
SURLAT KLISSR WKL PO SURAT_WiMASA_WAKIL POF
LAPGRAN PE 0 LARAN HLIAN (St 5L ARCIAN STORM_WATER POF
Wl Manegeme
* HORANG ANNEX & SPE_ANNEY_A_* FOF JPE_ANNEX_A_BOSANG ANNEKE APDF - s5i 1 i
* BORANG PENGESAHAN GEOLOGH TARAK A GEOLOGI_ TARAK PDF MG GEOLOGI_TARAN_POF - 154 £1 e

Rajah 14 : Senarai Lampiran Yang Dimuat Naik Pemohon

Klik pada Nama Fail yang berwarna biru untuk memaparkan fail tersebut.

3.8.2. Senarai Lampiran Yang Tidak Berkaitan

Senarai lampiran yang tidak berkaitan adalah lampiran yang mandatori untuk pemohon
muatnaik ketika melakukan permohonan. Walaubagaimanapun, pemohon telah
mengesahkan bahawa lampiran berkenaan tidak berkaitan untuk permohonan yang
dimohon.

Samarui lampiran mandeion yang ditanda Gidak beraiian

Brterangan feil

Rajah 15 : Senarai Lampiran Yang Tidak Berkaitan
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3.9. Aktiviti

Bahagian Aktiviti merupakan senarai aktiviti yang direkodkan oleh sistem dan koordinator
memuatnaik aktiviti bagi perjalanan sesuatu permohonan.

Tindakan Lanjut

Rajah 16 : Paparan Tindakan Lanjut

Langkah 1 Klik butang Altiviti dibahagian Tindakan Lanjut.

3.9.1. Senarai Aktiviti

Senarai aktiviti merupakan jadual bagi senarai aktiviti yang direkodkan sistem bagi sesuatu
permohonan. Pihak koordinator hanya boleh memadam aktiviti yang dimuatnaik oleh
mereka sahaja.

Senaral Akiretl

Rajah 17 : Paparan Senarai Aktiviti Bagi Permohonan
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3.9.2. Paparan Nota Aktiviti

Paparan nota aktiviti merupakan ulasan atau justifikasi dari pihak Koordinator bagi aktiviti
yang dimuatnaik oleh pengguna.

COMUREN TIDAS LENGEAP S1LA LFLCAD SEMULA . 1. CAMAN BASIN

Rajah 18

Langkah 1 Halakan anak panah tetikus pada ikon = untuk memaparkan nota yang
dimasukkan untuk aktiviti yang direkod.

3.9.3. Lampiran Aktiviti

Lampiran merupakan item rujukan bagi aktiviti yang dimuatnaik oleh pihak Koordinator.

Dapar ey

PO A Sy T e TH SRS TS W TR | Lampiran |
AT TR 1 30 A P kooninator cheh (50 Frgane O W |
FOT A PFermminrn Lgha 5 Trrene OIF Prgres CHEC WY i ‘|
THEIIIN TTATAM | e e Al fkan S e S Tam 56 EE il
TBAEE 1A A e Db 1 ol | Frgpee D W | Ll
TR0 1128 A Pt o Al b S O SR 18 SSEW REE

Sagan ety et} — . -

Rajah 18 : Paparan Senarai Aktiviti Yang Mempunyai Lampiran

Langkah 1 Klik pautan LAMPIRAN.
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3.9.4. Padam Aktiviti

Pihak koordinator boleh memadam aktiviti yang dimuatnaik sekiranya berlaku kesilapan.
Memadam aktiviti hanya boleh dilakukan oleh pihak yang memuatnaik aktiviti sahaja.

FOOR-20V 1 A = ganar | TH b s T |

, p—— -

Rajah 20

Langkah 1 Klik ikon | T | untuk memadam aktiviti.
3.9.5. Daftar Aktiviti

Pihak koordinator boleh muatnaik aktiviti yang berkaitan dengan permohonan.

Daftar Aksiviti

2hs Pan Absem

Nt (s Purt)

Lampiien | S Pee) Bowse

Haripe ol G Vet Tt ol e er wn

Rajah 21 : Paparan Daftar Aktiviti

Langkah 1 Pilih dropdown SILA PILIH AKTIVITI.
Langkah 2 Memilih TARIKH & MASA jika perlu.

Langkah 3 Masukkan nota seperti komen atau justifikasi diruangan NOTA.

Langkah 4 Klik BROWSE untuk muat naik lampiran jika perlu.

Langkah 5 Klik butang untuk mendaftar aktiviti.
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4. Semakan & Ulasan

Modul Semakan & Ulasan merupakan modul untuk Koordinator mengedarkan permohonan
kepada Koordinator Dalaman yang berkaitan bagi memberikan ulasan. Modul ini juga
menempatkan bahagian memberikan ulasan kepada koordinator.

4.1. Maklumat Edaran

() Semakan & Ulasan v

O Maklumat Edaran

3 Senarai Semakan & Ulasan

Rajah 19 : Paparan Modul Semakan & Ulasan

Langkah 1 Klik modul SEMAKAN & ULASAN.
Langkah 2 Klik sub modul MAKLUMAT EDARAN.

Senarai Permohonan

Fapw tehet per halaman Canan

WA Panmishnan el Rengaan | | L8 RANGR G ety Eaprae P
PRI VRS

warmn Parmohomn Peies Bergunan | CACAMGAN MYMOSIK M BAT. URST MUWAH BEBTELAN 7 TRIGEAT CEATAS LOT 171, JALAM BSSMT | MUSES CHIRAR, BT AMGES [MELE e Ve
WPEAPRICNSITIRON | ERAN ANTUR WIL TAN BIEW LAR

T st e || EADAMICAS ASETIIC AN SERLLAS B IBATAT AT THNGIAT D ATASLOT 1111 SALAM & SIUWIU BISAMAN DATSAM HLLL LANIAT | “omtany iz Prmr

| WLOTISON | SAMGON AR EHAN IR TETLAN A5G S0N B0

warmn Parmohoman Petan Benganan | [ADANGAN MTMDISHAN SIS RILAS BIRSEMUAR DESTSTA FEIKIAT 3 TAGRAT £ ATAS LT 1 SRLAN § kAT STRNEITTRAN Yertem Tuprae

MPLHPEIINTIBON | MAIAME WUAM KA, DAERAM 1L LANGAT, BELANOOR CASLL EHEAN
| ® e

1SaT-M0 | . AT L AN T T RGRAT Saxtary Caprines.
AP PRECIITIND1

TR Farmunanen sebenaan | PRERrEmAN . UL T LA A X000 Whin [ e,
WELHMEIRTI0S 1T

marmn Parmotemms Poten Rengunan | CACAMIAN MEMENA BULAAS) SESERMK D TINGEAT 03 ATAR UOT 173 JALAK 87, TARUN KALAMIL WIUKRA KA AN, DATTEAM IS LAMDAT, “amtare) Copiars. Pez
LRIOINITIBG0N | BELANGOR DL £V TR EN AL

AT Parohims Pales BEngunER | CADSMGAR LIELIBN DU WEWY 1IN RESUN AVAN S TIMGIAT C8 A AN, SFLASGON DARLL ESSAM LUNTLS TETLIAN ASFRmAL il CHEIE
AL RO T I 0T DEVELCRMALNT

Rajah 20 : Paparan Maklumat Edaran

Langkah 3 Klik pautan PROSES.
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4.2. Jemputan Semakan & Ulasan Teknikal Dalaman

Jemputan Semakan & Ulassn Tekndal Dalaman

‘ |
=
=

Langkah 1
Langkah 2
Langkah 3

Langkah 4

4.1.2. Edaran Agensi Luar

Rajah 24 : Paparan Jemputan Semakan & Ulasan Teknikal Dalaman

Klik Pohon Ulasan

Pilih TARIKH EDARAN

Pilih TARIKH AKHIR

Tekan HANTAR

Eddaran Agansi Luar

P S
B
g g

etatar Biam Jenier AT

Mg (D WA ASSMLAD B ) o n n|
L] L AT B
e : =
QR ——— o . B
Latary Pt o B » E’
D o e a

— -
hese g B a

HUDLE B Dt Parrsaner [DIMRRL

st s arya Mndayaia )

et Minetal D1an (etasmire | )

]
=

Faba A Dan TaiEn | S

Lervibme Lutrutvinwa Materio (LI

At SRS B B (MLLAARY

\.

Pajubart Tansh Gasrsh (P10

Pejubant Tanah Dan Sakan 7751

Pk ereta Air tegen FRAK

iy e el G it Matagals LR,

Trmaggn Hasienal W (THE]

(o oo o o= 0o o 0o e de Mo e Je o

o 5
B

oooeoeoEoEEoEREE
1 1

Langkah 1

Langkah 2

Klik Pohon Ulasan

Pilih TARIKH EDARAN

Rajah 25 : Paparan Edaran Agensi Luar
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Langkah 3 Pilih TARIKH AKHIR

Langkah 4 Tekan HANTAR

4.2. Senarai Semakan & Ulasan

() Semakan & Ulasan v

& Maklumat Edaran

) Senarai Semakan & Ulasan

Rajah 26 : Paparan Modul Semakan & Ulasan

Langkah 1 Klik modul SEMAKAN & ULASAN.

Langkah 2 Klik sub modul SENARAI SEMAKAN & ULASAN.

Senarai Permohonan
ek et [ ~——]
Pow o i T Carm
a0 P mctroran Petan Qengsa UM BANIC e 3 e
PSRRI 020
1007 2uve VAANG I TINCRAY L] o o
M SR00190118. 000
o 1 USIT BUMAN SESTBUAM T ATAS LDT 1434 MM ) L] T~
Mararcang EMENTI DAL SAM UL LAMGAT SELANGOS DARLIL DI0RAN UMTIN 00U MATE INA MRUHAM
MR 190718 000 "t peh
"%ar o OLANG SESTHTA FPEIABAT I TIGGRAT D6 ATAS LOT 1 JALAN A KANASAN a ] g
MROPIRN WIS FERMOUT THRAN KAJAMG, VILICIM RALANG, DAL RAN ML LAMGAT SELANGOS DAL (AN
ot g—h -
war e SATU TINGRAT OF STAS LOT 1111 SALAN & MUNIM BERANANG, DAERAN ML » T g
MPPE01 0TS0 LANGAT S ANGOR AL THEAN UNTUN TITUAN ABC GON MO
5072014 CADANLAN BATU UNKT RUMAS SESESUAM 2 TINGRAT DRATAS LOT 120 JALAN INANG 1, VUM CHFRAS, SELANGOR DAMA. o 3 .
MNP0 NTIS0TE EPEIAN UNCTUR W TAN TIEW LAM
emim Jekan Do e M KA . R e
oty AMAT B2 TETN
AP 2019 B 000 e penh -
"war omw BAG 00 TINGEAT On ATAR LOT e, MW 0 L e
Meranc ang SEMENTI DAZRAS ML LAMGAT SELANGOR DAME EM5AN LUNTURC RAIMANA IMPRE S
MO AN I RATI0 010 S e -
"R 3 TRGGRAT 00 JAUANG. SELANGOR DARLL EVESAN UNTUR TETUAM ASTAIBAL ' ° P
~

Rajah 27 : Paparan Senarai Permohonan

Langkah 3 Klik pautan PAPAR.

Muka Surat 20



4.2.1. Jemputan Semakan & Ulasan Teknikal Dalaman

Jemguitan Semoken & Ulesan Tehnfkal Dalaman

ot Sl e T -
R ] 1508 TN ORI
Estaran Agensl Luar
e o Eximen | T Ak [ wapen
Rajah 28 : Paparan Jemputan Semakan & Ulasan Teknikal Dalaman
4.2.2. Ulasan Teknikal Dalaman & Agensi Luar
Edatan Agens| Luar
A Tarikeh rwagan

W i Bt Taars i bl W

Smbuatan Abam Leasiae LiAS|

bl Ferpere fah Sl ST

L] HIE

Fihas Beviuass La degen Pl

manatan "

gt Tarmsh Bosih [B71]
Buurargas St ans Do S ufteredes Mayu | TEMB|

Famuags Mo Wt TME |

L] dagsmm

[LE=m ol BES L

Rajah 29

: Paparan Ulasan Teknikal Dalaman Dan Luaran
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4.3. Maklumat Bil

Modul Maklumat Bil merupakan modul untuk pihak OSC mewujudkan bil tambahan (Adhoc)
sekiranya pemohonan ada melakukan kesilapan.

Tindakan Lanjut

Alctiviti

Maklumat Bil

Semakan & Ulasan

Kertas Perakuan

Rajah 30: Paparan Tindakan Lanjut Bagi Maklumat Bil

Langkah 1 Klik butang Makiumat Bil

4.3.1. Maklumat Bil

Maklumat bil memaparkan maklumat tentang senarai bil dan senarai resit pembayaran.

Maklumat Bil (MPKJ-PB20190712-001)

i1l Ui P 1} Buitirai Mak LB

Tiads rekod diternui. Harap maat

Senarai Resit Pembayaran

Tiada rekod daemul Hamap maal

Rajah 31 : Paparan Maklumat Senarai Bil dan Senarai Resit Pembayaran
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4.3.2. Daftar Bil Tambahan Baru

Bil tambahan baru hanya boleh dilakukan oleh pihak OSC dan pihak Koordinator sahaja.
Pendaftaran bil tambahan melibatkan fi tambahan, cagaran dan ISF dan caj pemajuan.

Maklumat Bil (MPKJ-PB20190712-001)

& Laman Utama / Senarai Permohonan / Butiran / Maklumat Bil

Senarai Bil

Tiada rekod ditemui. Harap maaf

Daftar Bil Baru

Rajah 32 : Paparan Senarai Bil Bagi Permohonan

Langkah 1 Klik butang

Maklumat Bil (MPKJ-PB20190712-001)

& Laman ama / Senaral Penmohonan Butsran Sanaral Bil / Dalar B Baru

Maklumat Am

Pendaftaran Bil Baru

Nama Bil

Fi Permohonan Pelan Bangunan

Pelanggan Bil

ATIZAH RAMLI

Amaun (MYR}

Rajah 33 : Paparan Pendaftaran Bil Tambahan Baru

Langkah 2 Masukkan Nama Bil

Langkah 3 Masukkan Pelanggan Bil

Langkah 4 Masukkan amaun dibahagian AMAUN (MYR).
Langkah 5 Masukkan NOTA jika perlu.

Muka Surat 23



Langkah 6 Klik butang m

4.3.3. Pengesahan Daftar Bil Baru

Daftar Bil Baru

Adakah anda past untuk mendattarkan bil ine?

e

Rajah 34 : Paparan Bil Yang Boleh Batal/Kontra

Langkah 1 Klik butang m

Maklumat Bil (MPKJ-PB20190712-001)

& Laman Utama / Senaral Permohonan / Butiren / Maklumat Bil

Permohaonan memiliki bil belum berbayar

Pengecualian Fi

Senarai Bil

Menanti Bayaran

1 1B-07-2019 Fi Permohonan Pelan Bangunan 150,00

MPK[20190718001 B I Batal/Kontra
Resit Kaunter

Daftar Bil Bary

Rajah 35 : Paparan Pendaftaran Bil
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4.4, Arahan Bertulis

Arahan Bertulis hanya boleh dilakukan setelah Koordinator menerima permohonan.

Sekiranya pihak koordinator belum menerima permohonan, butang Arahan Bertulis tidak

akan muncul dibahagian Tindakan Lanjut.

44.1. Mengeluarkan Arahan Bertulis

Langkah 1

Makiumat Bil

Semakan & Ulasan

ik

Arahan Bertulis

Kertas Perakuan

Rajah 36: Paparan Tindakan Lanjut Bagi Arahan Bertulis

Kik butang

Paftar Aktiviti Arahan Bertulis

Langkah 2
Langkah 3
Langkah 4
Langkah 5

Langkah 6

Aklivil

Tarikh & Masa Ak vl Dolosmen

Tarikh Alhir WD

Lampiran Sl Peri) Browse
Warps fail dari Farmat pof dibenarkan

Wolta (i Park)

Rajah 37: Daftar Aktiviti Arahan Bertulis

Klik dropdown SILA PILIH AKTIVITI untuk memilih aktiviti.

Masukkan MASA & TARIKH yang berkaitan.

Masukkan TARIKH AKHIR WD.

Masukkan NOTA sekiranya perlu.
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Langkah 7

4.4.2. Pelanjutan Arahan Bertulis

Paftar Aktiviti Arahan Bertulis

Langkah 1
Langkah 2
Langkah 3
Langkah 4
Langkah 5

Langkah 6

Akt

Tankh & Masa AkdivsiDoorsen

Tarikh Alhir WD

Lampiran( S Peri) Browse
Marvpn Tail dari barmat pdf dibanathan

st ( S Parka)

[~ |
Rajah 38: Pelanjutan Arahan Bertulis
Klik dropdown SILA PILIH AKTIVITI untuk memilih aktiviti.
Masukkan MASA & TARIKH yang berkaitan.
Masukkan TARIKH AKHIR WD.
Klik |Ehosse File | 0tk muatnaik lampiran.

Masukkan NOTA sekiranya perlu.

4.5. Mencetak Maklumat Permohonan

Pihak OSC boleh mencetak maklumat permohonan.

Langkah 1

Cetak Maklumat Permohonan

Rajah 39 : Paparan Butang Cetakan Borang Permohonan

= Cetak

Klik butang pada bahagian kanan sistem
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4.6. Maklumat Am Permohonan

Memaparkan maklumat am mengenai permohonan. Pihak OSC boleh mengemaskini tajuk
permohonan sekiranya tajuk permohonan yang dihantar oleh pemohon tidak bersesuaian.

Maklumat Am
Mafts  Mafia Persandaran Kajang

Kategen  Prrmoonan Kebenaran Merascang (Permohanan fan)

Mama Famohon (39) - YONG MUt FOONG (saotoresany) [T
Shma Pentengmen  Sedrthana
No. Permohonan MPYLIKM20190718-007
Stans Permononsn  Sedang Divoses
Tankh Penghartaran 1972010 Lenghap Cilerime OSC 1807201

Noordinater  Tieda

Megent | Selanger
Daeran Pesbs Langat. Muatim Kaarg
Taps Fermahonan T
Wama Prmag Temie
Lengiud 10000000200 Lattad | 0.20000200
Rancangen Tempstan Y2 Zonng  Perumahan
Makiumat Tanah
Jewta Lt Mo Lot Pamvith Torah Mategen Dparat ywe Catatan
rsawy JADE HOMES SDM 90 Banguran PURUMAMAN

Rajah 40: Maklumat Am Permohonan

Langkah 1 Klik butang

Kemaskini Permohonan (MPKJ-KM20190718-007)

Tagk Parmnhongn
3
Lol Porrmatanan
[R—
e
w3
Parahar (50
Pt b
T e e —
=

Rajah 41: Maklumat Permohonan Dikemaskini

Langkah 2 Kemaskini tajuk permohonan di bahagian Tajuk Permohonan.

Nota : Pemohon akan mendapat emel sekiranya tajuk permohonan mereka ditukarkan
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5. Modul Mesyuarat

Terdapat tiga sub modul bagi modul Mesyuarat iaitu Pengurusan, Senarai Mesyuarat Pra-
OSC dan Senarai Mesyuarat OSC.

5.1. Pengurusan Mesyuarat

EBJ Mesyuarat “

O Pengurusan
O Senarai Mesyuarat Pra-0SC

O Senarai Mesyuarat 0SC

Rajah 42 : Paparan Modul Mesyuarat

Langkah 1 Klik modul MESYUARAT.

Langkah 2 Klik sub modul PENGURUSAN.

July 2019

Tow wer ™

Rajah 43 : Paparan Kalendar

Langkah 1 Klik pada TARIKH untuk set mesyuarat.
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Butiran besyuarat

e bt s
Tk

tats

s

taveicat

pargara

Rajah 44 : Paparan Butiran Mesyuarat

Langkah 2 Masukkan JENIS mesyuarat.
Langkah 3 Masukkan TAJUK mesyuarat.
Langkah 4 Pilih dropdown TARIKH mesyuarat.
Langkah 5 Pilih dropdown MASA mesyuarat.
Langkah 6 Pilih dropdown TEMPAT mesyuarat.

Langkah 7 Pilih dropdown PENGERUSI atau masukkan nama pengerusi.

Langkah 6  Klik butang

July 2019
sun W Tue wed L Fri Bal
J 1
x 2 M

Rajah 45 : Paparan Kalendar Mesyuarat

Langkah 7 Klik pada maklumat mesyuarat pada TARIKH yang disimpan.
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5.1.1. Kemaskini Mesyuarat

Pihak OSC boleh mengemaskini maklumat mesyuarat.

Tajuk : MESYUARAT OSC BILS
Tarlkkh :23-07-2019 Masa : 8:00 AM - 8:00 AM
Tempat : KPKT

Pengerusi : EN AMIRUL

= st | =

Rajah 46 : Paparan Butiran Mesyuarat

Kemaskini
Langkah 1 Klik butang

Rajah 47 : Paparan Kemaskini Maklumat Mesyuarat

Langkah 2 Kemaskini maklumat mesyuarat yang berkaitan.

Langkah 3 Kiik butang

5.1.2. Menangguh Mesyuarat

Butiran Mesyuarat

TAJUK MESTUARAT JET BiL

TARIEH 2-01-201

MASA £9:30 AM - 1200 PM

LOKAS! BILIK MESYUARAT KESIDANG, ARAS 3, KOMPLERS PERBADANAN PUTRAJAYA
PENGERUS! shmiad fahmi

Rajah 48 : Paparan Butiran Mesyuarat

Langkah 1 Klik butang
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Tajuk :MESYUARAT OSCBILS

Tarikh :31-07-2019 Masa :8:00 AM - 3:00 AM
Tempat : KPKT
Pengerusl @ EN AMIRUL

m EERTISER e m

Rajah 49 : Paparan Kemaskini Maklumat Mesyuarat

5.1.3. Kemaskini Agenda Mesyuarat

Agenda Mesyuaral
e a———————————_———— e
1 KATA ALL-ALUAN PENGERUSE BERSAMA JAWATANKUASA TEKNIKAL OSC L B
2 MINIT MESYUARST JKT BIL 67,2017 PADA D4-12-2007 o a
3 SEMARA| RERTAS PEMBENTANGAN " E
4 PEMBENTANGAN PERMOHOMAN UNTUR KELULUSAN o u
5 HAL-HAL LAIN o B

Senaral Jemputan Agends Seneral Pembentangan

Rajah 50 : Paparan Agenda

Langkah 1 Klik ikon E dibahagian Action.

Kemaskini Agenda *
Tejuk Agenda PERUTUISAN PENGERLS| MESYUARAT 0SC
Status = Ak L Tidak Abktif

Rajah 51 : Paparan Kemaskini Agenda

Langkah 2 Kemaskini TAJUK AGENDA sekiranya perlu.

Langkah 3  Klik radio button STATUS © Aktif  gtgy * Tidak Aktif

Langkah 4  Klik butang m
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5.1.4. Jemputan Permohonan ke Mesyuarat

Agenda Mesyuarat

¥ -

PR Al PERSIERLISS ASTTFARAT DA

PR AR AN M| WALETUARAT RALTIVLARAT D 8, 10770108 PADA 1500 2018

3 A P AR AN B ERA

UMM ANCAN | APTRAN FT1ASFTLAN PELLIAN
' AN M AR AR [k T IITARCAN SEHT A TR GRS

PN TANGAN PERLICEIORAN LITUS KLU

P RGN T A PPN L

. LA RTARAN ETEFLS AN 1) PEMANTALN TAPAE

. [

——— e

Rajah 52: Paparan Jemputan Agenda

Langkah 1 Kiik butang

5.1.5. Jemputan Permohonan Serentak

Permohonan serentak boleh ditambah dibahagian Senarai Jemputan Permohonan Serentak

setelah didaftarkan pada sub modul Senarai Permohonan Serentak dalam modul Projek.

Senarai Jemputan Agenda (Permohonan Serentak) KX Tursouhs Permslsonm Sormnik

Papar 5 e per Falamssn

Tiada rekod wujud

Rajah 21 : Paparan Jemputan Permohonan Serentak

Tarmbzh 4
Langkah 1 Klik butang

Muka Surat 32



Tarikh Permaohonan TO-07 2018 L (E-Tipe 11

Senarai Permohonan Serentak Bagi Jemputan Pembentangan

Fapar ket e hadaman Caran
15072070 RAL TIUA URT Gt VAN MENDANDUNG! AUANG GUDANG DF TINGKAT BAWAH, 2 & 3 BERSAMA P IP2N 9OT1 5009 Jaian Ferpartan

FLIANS PEARAT [ TIRGRAT MAWAH &1 DN PENYERAHAN SERASAGIAN TANAM LINTUR PELEARNN JALAN 66" D8 Bliii SERGYEN
200, KANUN TANAH RECARA DI ATAS FT 60303 & PT 60304 (LOT ASAL 1767}, JALAN KPB 2, KAWASAN PERINDUSTRIAN KAMPUNG BATIL AALLET201 00715002 rja Tanam
BALARDOUI, NN CHERAS, DAERAH HULL LANGAT, SELANDOR DARUL EFESAN UNTUK TETUAN TRAVEL FOR ALL MARKE TING SON BHD

AP ST 1B 015 dssatan Kejurutaraan

1B07-2010 CADAMGAN MEMHINA 28 LINIT BURAH SESERLIAN FASA S DAN SERLAH PENCAWANS ELERTRIK DI ATAS LOT PT F5453 HINGGA 75520 MRN8 Jebtan Kejuriftetaan
DR LOT PT 75551, MUKIME KAJARS, DASTAH HULLI LANGAT, SELANCIOR DARLIL EHEAN UNTUK TETUAKN JADE HOMES SON BHD
LM 10 T8 angunsn

18072019 CADAMGAN MEROBOH RANGUNAN 0| ATAS LOT 723, JALAM ABC, TAMAN 173, SELANGOR DARLL EHSAN UNTUK TETUAN ASC G0N BHD. | MAPILHIP20190T12-005 Keberaran Merancang m

Papatan halaman 1 daii 1

Senaral Jemputan Agenda w

Rajah 54 : Senarai Permohonan Serentak

Langkah 2 Klik butang dibahagian Tindakan.

Nota: Pihak Koordinator akan mendapat emel Jemputan Pembentangan Permohonan
Serentak.

5.1.6. Batal Jemputan Permohonan Serentak

Senarai Jemputan Agenda (Permohonan Serentak) £ TSNS Parocami Susmiel

Papar 5 - mkod per Ralarman Caran

wata0ne CADANGAN MERCEOH BANGUMAN DI ATAS LOT 123, JALAN ABC, TAMAN 173, SELANGOR DRARLL MPRMIO 90 TIE01 S Webenaran Meancang
EHEAN UNTUK TETUAN ABC S0M. BHIL
MR- IPI0190716-005 dstimtan Kefursteraan

Paparan halaman 1 da 1

Rajah 55 : Paparan Senarai Jemputan Permohonan Serentak

Batal
Langkah 1 Klik butang
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5.1.7. Senarai Pembentangan Permohonan Serentak

Senarai Jemputan Agenda (Permohonan Serentak)

Papar < resod per halpman Canan

1072005 CADANDAN MEROEOH BAMGUNAN D1 ATAS LOT 123, JALAN ABC, TAMAN 122, EELANGOR DARLI PR MZOIRITIE-018
EHSAN LINTUK TETUAN ABC S06. B340

MPELIF0IGOTIR 005

Fapaman hafaman 1 dar | Setwhiiryi - e

Seiars Pembetilangan

Rajah 56 : Senarai Jemputan Agenda

Langkah 1 Klik butang

5.1.8. Tambah Seksyen Pembentangan

Senarai Pembentangan e

—

| Tiauia sekzyen pembetangsn diemul. SHn tamaan askayen tereni canuk
L

Rajah 57 : Paparan Senarai Pembentangan

Langkah 1 Klik butang

Senaral Pilikan Selosyen ¥

PERHARA-PIRKARA BEROANCHIT
| PEMBENTARGAM LAPORAN PELAN PELAN PEM ARISH
PEMBENTARGAN DA FERTIMBANG AN KERTAS DASAR
PIMBINTARGAN FERMOHOHAN SERENTAS

PEMBENTARGAM PERM OHINAN PELAN KERA TAMAH
PIMAENTARGAN PTRMOHIRAN PELAN JALAK NAK PERPASITAN
ARLAN

PEMBENTARGAM PERMOHONAN PERMIT SEMENTARS
PEMBENTARGAN PERMOHOHAN PESMIT [KERA URARSIMI WECILH
PIMBENTARGAN FERMWOHOHAN AM (LAB_LAIN)
PEMBENTARDAM KERTAS TAMBAHAM
PEMBENTARGAM KERTAS FEMARLLBMAN

AL -HAL LAIN

=1
Rajah 58 : Paparan Senarai Pilihan Seksyen

Langkah 2 Klik checkbox | bagi pilihan seksyen.

Langkah 3 Klik butang
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5.1.9. Kemaskini Seksyen

Senarai Pembentangan [@¥emaskini Seksyen

Rajah 59 : Paparan Senarai Pembentangan

Langkah 1 Klik butang St

Senarai Pilihan Seksyen x

" PERKARA-PERKARA BERBANGHKIT
PEMBENTANGAN LAPORAN PELAN-PELAN PEMAJLIAN
NGAN DAN PER N KERTAS DASAR

 PEMBENTANGAN PERMOHONAN SERENTAK

T PEMBENTANGAN PERMOHONAN KEBENARAN MERANCANG

_ PEMBENTAMNGAN PERMOHONAN PELAN KERJA TANAH
PEMEENTANGAN PERMOHONAN PELAN JALAM DAN PERFARITAN
PEMBENTANGAN PERMOHONAN PELAN LAMPU JALAN

- PEMBENTANGAN PERMOHONAN PELAN BANGUNAN

PEMBENTANGAN PERMOHONAN PELAN LANDSKAR

|| PEMBENTANGAN PERMOHONAN PERMIT SEMENTARA

 PEMBENTANGAN PERMOHONAN PERMIT (KERJA UBAHSUAI KECIL)

 PEMBENTANGAN FERMOHONAMN AM (LAIN_LAIN)

KERTAS T/

|| PEMBENTANGAN KERTAS PEMAKLUMAN
HAL-HAL LAIN

Rajah 60 : Paparan Senarai Pilihan Seksyen

Langkah 2 Klik checkbox " ! bagi pilihan seksyen.

Langkah 3  Klik butang W

5.1.10. Kemaskini Tajuk Seksyen
Senarai Pembentangan

Rajah 61 : Paparan Senarai Pembentangan

Langkah 1 Kilik ikon E untuk kemaskini tajuk seksyen.
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Kemaskini Tajuk Seksyen *

Tajuk
Seksyen

AOMAMN SEREN W

Rajah 62 : Paparan Kemaskini Tajuk Seksyen

5.1.11. Tambah Permohonan Dari Jemputan

Senarai Pembentangan m

Rajah 22 : Paparan Senarai Pembentangan

+
Langkah 1 Klik ikon - bagi menambah permohonan dari jemputan.

Senarai Jemputan Agenda (PEMBENTANGAN PERMOHONAN SERENTAK)

mmtmu BANGUNAN DI ATAS LOT 123, JALAN ABC, TAMAN 123, SELANGOR DARLIL EMSAN UNTUK TETUAN [ [l e m

WP P30 1907 005

Senars Jemgailan Agendd

Rajah 64 : Paparan Senarai Jemputan Agenda

Langkah 2 Klik butang [Fas

Senarai Jemputan Agenda (PEMBENTANGAN PERMOHONAN SERENTAK)
Eetan ey et

TS WEEPIARAT

Fapsk Pembentargn

=3
Rajah 65 : Paparan Butiran Pembentangan
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Langkah 3 Masukkan butiran KERTAS MESYUARAT.
Langkah 4 Kemaskini TAJUK PEMBENTANGAN sekiranya perlu.

Langkah 5 Masukkan butiran PERUNDING/ PEMOHON.

Langkah 6  Klik butang m

5.1.12. Kemaskini Maklumat Pembentangan

Senarai Pembentangan

ERIAS MEEHUASAT | | u

Rajah 66 : Paparan Senarai Pembentangan

Langkah 1 Klik ikon untuk kemaskini butiran pembentangan.

Butiran Pembentangan (PEMBENTANGAN PERMOHOMAN SERENTAK)

artas bhespars

Tapeh Frmbesrargan

Rajah 67 : Paparan Butiran Pembentangan

Langkah 2 Kemaskini butiran mesyuarat yang perlu.

Langkah 3  Klik butang m
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5.1.13. Padam Maklumat Pembentangan
Senarai Pembentangan m

ERIAS MESEARAT S | W N

CADWNGAN MERDOOH BAMGUMAN [f ATAS LOT 122, JALAN AMIC, TAMAN 123, SELANGOS DARLIL EMEAN LINTUK TETUAN ABC SON. BMD.

- 13

EN AMs

Rajah 68 : Senarai Pembentangan

Langkah 1 Klik ikon untuk memadam senarai pembentangan.

5.1.14. Tambah Dokumen Pembentangan

Senarai Pembentangan ===

BERIAS MESEARAT S | W N

CADWNGAN MERDOOH BAMGUMAN [f ATAS LOT 122, JALAN AMIC, TAMAN 123, SELANGOS DARLIL EMEAN LINTUK TETUAN ABC SON. BMD.

crlah

EN AME

Rajah 69 : Tambah Dokumen Pembentangan

Langkah 1 Klik ikon & untuk tambah dokumen pembentangan.

Dokumen Pembentangan
Harma Dokumen

Senarai Dokumen Pembentangan

Tiada rend dnems

Senarai Pembentangan

Rajah 70 : Paparan Dokumen Pembentangan

Langkah 2 Masukkan NAMA DOKUMEN diruang Nama Dokumen.
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Langkah 3 Klik Lhesse Fle/ untuk muatnaik dokumen.

Langkah4  Kiik butang

5.1.15. Kemaskini Nama Dokumen Pembentangan

Senarai Dokumen Pembentangan

1
1| KEIAS PEMBENTANGAN Pogawai OEC MPH] 1B-07-2019 1131 P e w

Rajah 71 : Paparan Senarai Dokumen Pembentangan

Langkah 1 Klik ikon il untuk kemaskini nama dokumen.

Ubah Nama Dokumen X

Nama Dokumen KERTAS PEMBENTANGAN

Rajah 72 : Paparan Ubah Nama Dokumen

Langkah 2 Ubah nama dokumen diruangan NAMA DOKUMEN.

Langkah 3 Kiik butang [t

5.1.16. Padam Dokumen Pembentangan

Senarai Dokumen Pembentangan

1 -_— KERTAS PEMBENTANGAN I | Pegawal OSC MPY) TEANT-Z019 1131 P & -1

Rajah 73 : Paparan Senarai Dokumen Pembentangan

Langkah 1 Klik ikon untuk padam dokumen pembentangan.
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5.1.17. Menukar Urutan Dokumen Pembentangan

Senarai Dokumen Pembentangan

1 # WERTAS PEMEENTANGAN 3 Pegawnl 0SC MPK] | 807 F070 1131 PM _QLJ _‘_J
7 KERTAS PEMBENTANGAN § Pegawal 0SC MPK) 1872010 1123 PN 2| el +] ¢
3 7 KERTAS PEMBEENTANGAN 4 P O5C MR | HRAL ZU R AL EA _,’2 _Ia _['

Rajah 74 : Paparan Senarai Dokumen Pembentangan

Langkah 1 Klik ikon [v] untuk kebawah atau (2] untuk keatas.

5.1.18. Perjalanan Mesyuarat

Tajuk : MESYUARAT OSG BIL 5
Tarikh :31-07-2019 Masa :8:00 AM - 8:00 AM
Tempat : KPKT

Pengerusi : EN AMIRUL

=3 e e

Rajah 75 : Paparan Butiran Mesyuarat

Langkah 1 Klik butang

5.1.19. Agenda Mesyuarat

MESYUARAT JAWATANKUASA PUSAT SETEMPAT (0SC) _ &
MAJLIS PERBANDARAN KAJANG

(=

MESYUARAT JAWATANKUASA PUSAT SETEMPAT (OSC), MAJLIS PEREANDARAN KAJANG

TAJUK MESYUARAT MESYUARAT OSC BIL 5
TARIKH 31 JULAI 2019 (RABU)
MASA 8:00 AM

TEMPAT KPKT

PENGERUSI EN AMIRUL

Rajah 76 : Paparan Agenda Mesyuarat
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Langkah 1 Klik tab

5.1.20. Kertas Pembentangan

MESYUARAT JAWATANKUASA PUSAT SETEMPAT (0SC) _ &
MAJLIS PERBANDARAN KAJANG 'gl

Utama  Agenda  Kertas Pembenisngan

MESYUARAT JAWATANKUASA PUSAT SETEMPAT (0SC), MAJLIS PERBANDARAN KAJANG

TAJUK MESYUARAT MESYUARAT OSC BIL 5
TARIKH 31 JULAI 2019 (RABU)
MASA 8:00 AM

TEMPAT KPKT

PENGERUSI EN AMIRUL

Rajah 77 : Paparan Agenda Mesyuarat

Langkah 1 Klik tab

5.1.21. Keputusan Mesyuarat

Kemaskini Keputusan Mesyuarat x

Kategor Permohonan

Permohonan Pelan Jalan Dan Perparitan

No. Permohonan

MPE-IPZ01 9071 5-002
Status Permohonan

Sedang Diproses

MNota

Rajah 78 : Paparan Keputusan Mesyuarat

Langkah 1 Pilih dropdown Status Permohonan untuk menukar status.
Langkah 2 Masukkan NOTA sekiranya perlu.

Langkah 3 Klik butang KEMASKINI

Muka Surat 41



5.1.22. Edaran Keputusan Mesyuarat

Agenda Mesyuarat
¥ PERUTUSAN PENGERUS MESYUARAT D5C -
2 PENGESAHAN MINIT MESYUARAT MESYUARAT OSC BIL 13/2019 PADA 1 5-07-2019 o
3 PERRARA-FERKARA BERBANGRIT -

1 PEMBENTANGAM LAPGRAN FELAN-PELAN PERASIAN

] PEMBENTANGAN DAN FEETIMBANEAN KERTAS DASAR -
6 PEMBENTANGAN PERSMOHONAN LINTUK KILLLLSAN -
¥ PEMBENTANGAM EERTAS PEMAHLUMAN -
] PEMBENTANGAN STATUS DAN ESU PEMANT SUAN TAFAR .
(] HAL-HAL LAIN -

Rajah 79 : Paparan Agenda Mesyuarat

Langkah 1 Klik butang

5.1.23. Kemaskini Keputusan Mesyuarat

Keputusan mesyuarat masih boleh dikemaskini selagi keputusan mesyuarat tidak diedarkan.

Keputusan Mesyuarat

KERTAS MESYUARAT

[CADANGAN MEMERL DUA UNIT GUDANG SERKEMBAR YANG MENGANDUNG! FUANG GUDANG D TINGEAT BAWAH, 7 & 3 BERSAMA FLANG FEJAEAT [ TINGHAT BAWAH B 1 DAN PENYERAHAN SEEAHAGLAN TAMAH UNTUS FELEBARAN JALAN B DI
BAWAH EEXSYEN J00, KAMLIN TANAH NEGARA DI ATAS PT 60303 & PT 80304 (LOT ASAL 1761} JALAN KPS 2, KAWASAN FERINDUSTRIAN KAMPUNG BARL BALAKDNG, MUKIM CHERAS, DAERAH HULLE LANGAT, SELANGOR DARLE. EHEAN UNTUK
TETUAN TRAVEL FOR ALL MARKETING 50N BHD

Fstgon Pemobanan [Fermohonsn Pelsn telun Dan Perparitan
o, Permharion MR PI015071 5002
I

Status Permolionan L

NGUE

Rajah 80 : Paparan Kemaskini Keputusan Mesyuarat

Langkah 1 Klik butang m
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Kemaskini Keputusan Mesyuarat »

Kategari Permohonan

Permohonan Pelan Jalan Dan Perparitan

No. Permohonan
MPHJP20M 90715002

Status Permohonan

Ditangguhian

Nota

UJIAN

Kemaskini

Rajah 81 : Paparan Kemaskini Keputusan Mesyuarat

Langkah 2 Pilih dropdown STATUS PERMOHONAN.

Langkah 3 Masukkan NOTA sekiranya perlu.

Langkah 4 Klik butang w

5.1.24. Edaran Keputusan Mesyuarat

EHHTAS MESYUARAT

ELADINGDN MEMBINA RUMAH SESERUAH 2 TINGKAT (8 ATAS LOT 121, JALAN 567, TAMAN KALANG, MUKIM KAANG, DAFRAH MULL LANGAT, SELANGOR DARUL EHSAN UNTUK EN. ALVIN
Ikategon Permohonan [Penmolionen Peian Dangunan

iiao Pesmononan |[MrerPzoveeTIS 00

I5taius Fermohonan |Sedang Dgoses

[Nota’ |

Edar Reputusen Mesyaanl

Rajah 23 : Paparan Edaran Keputusan Mesyuarat

Langkah 1 Klik butang
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5.1.25. Muatnaik Surat Keputusan

Agenda Mesyuarat
1 PERUTUSAN PENGERUS!I MESYUARAT 0G0 -
2 PENGESAHAN MINIT MESYUARAT MEEYUARAT OEC BIL 13/201% PADA 15072000

¥ PERKARA-PERKARA BERBANGKIT

[} PEMEENTANGAN LAPDRAN PELAN-PELAN PEMAILUAN

5 PEMBENTANGAN DAN PERTIMEANTAN KERTAS DASAR

& PEMBENTAHGAN PERMOHONAN UINTUK KELULUSAN

7 FEMBENTANGAN KERTAS PEMAKLLIMAN

& PEMBENTANGAN STATUS DAN 150 PEMANTALAN TAPAS -

L} HAL-HAL Lam

SENafi MMEULN Agiedd Kapitisan Mesyuara

Rajah 24 : Paparan Agenda Mesyuarat

Langkah 1 Kilik butang

Keputusan Mesyuarat

[KERTAS MESVLIGAT
:{JﬁANDP-N MEMBINA DU UIT GUDAN BERKEMEAR YAMNG MENGANOUNGE RUAMNG GUCANG DI TINGKAT BAWAH, 2 & 3 BERSAMA RUANG PEIABAT 08 TINGRAT BAWAH & 1 DAN PENYERAHAN SEBAHAGIAN TANAH UMNTUK PELEBARAN JALAN 66 DI |
HANAH SEXSYEM 200, KANUM TAMAH NEGARA DI ATAS PT 60303 & PT 60304 (LOT ASAL 1761, JALAN KPE 2 KAWASAN PERINDUSTRIAN KAMPUNG BARU BALAKONG, MUKIM CHERAS, DAERAH HULL LANGAT, SELANGOR DARUL EHSAN UNTLK
|TETIAAN TRAVEL FOR ALL MARKETING SOH BHD

Irategont Permananan {Permetnan Peian Jalan Dan Perpertan
#hio. Permaanan JNPYI P U7 15-00E
{tstus Permohonsn E"
hota luesy
Surat Keputusan | Browsa | Tarlsh Dokumen Muat ik Dokums

Rajah 25 : Paparan Muatnaik Surat Keputusan

Ch File
Langkah 2 Klik % untuk muatnaik lampiran.

angrans ik buteny [T

5.1.26. Kertas Mesyuarat

Kertas Mesyuarat

Agenda Mesyuarat Tizda | Choose File | Mo file chosen Muat nads Fail |

Senarai Kerias Pembentangan Tiada | Choose File | Mo tie chosen Muat nas Fail |

Rajah 85 : Paparan Kertas Mesyuarat

Choose File

Langkah 1 Klik ————— untuk muatnaik lampiran.
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Langkah 2 Klik butang | Must naik Fail |

5.1.27. Hasil Mesyuarat

Hasil Mesyuarat

Minit Mesyuarst Choose Fiie | Mo file chosen Muat nak Fall

Heputusan Mesyusrat Ghooss Fils | Mo ke chosen Muat naik Fall

Rajah 86 : Paparan Hasil Mesyuarat

| choose File | _ _
Langkah 1 Klik ——— untuk muatnaik lampiran.

Langkah 2 Klik butang | Must naik Fail |

5.2. Senarai Mesyuarat Pra OSC

E] Mesyuarat

O Pengurusan
@ Senarai Mesyuarat Pra-0SC

O Senarai Mesyuarat OSC

Rajah 87 : Paparan Modul Mesyuarat
Langkah 1 Klik modul MESYUARAT.

Langkah 2 Klik sub modul Senarai Mesyuarat Pra OSC

Senarai Mesyuarat (Pra 0SC)
Papar 19 rekod per hafamen anan

1073019 MESHUARAT GSC il S | ks | s J
Faparan halaman 1 dari 1 =2s ¥ n

Rajah 88 : Paparan Senarai Mesyuarat JKT

Langkah 3 Klik pautan INFO.
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5.3. Mesyuarat OSC

E] Mesyuarat

O Pengurusan
@ Senarai Mesyuarat Pra-0SC

O Senarai Mesyuarat OSC

Rajah 89 : Paparan Modul Mesyuarat

Langkah 1 Klik modul MESYUARAT.

Langkah 2 Klik sub modul SENARAI MESYUARAT OSC

enarai Mesyuarat (0SC

Papar 3t rekod per halaman Ciath
2q729 MESYUARAT 0SC 3iL Tutp | wito |
1507-2019 MESYUARAT OSC BIL 13:2019 Tup i il

Paparan halamen 1 dari | - - By

Rajah 90 : Paparan Senarai Mesyuarat OSC
Langkah 3 Klik pautan INFO.
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6. Log Keluar

Jika pihak Koordinator ingin kembali ke laman utama sistem, pihak Koordinator boleh klik

pada menu LOG KELUAR.

TN. AMIRUL HAZWAN MAT ZIN (PENGARAH)

& Kemaskini Akaun

3 Log Keluar

Rajah 91 : Paparan Log Keluar

Langkah 1 Klik nama pengguna pada atas kanan portal.

Langkah 2  Klik butang  LegkKeluar
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